Manual Asistente
de inscripcion web

Concurso de traslados Gestion P.A.,
Tramitacion P.A. y Auxilio Judicial

*= Subdireccion G |
ﬁ% v g e Nt Tocna)
- de la Justicia



. GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE JUSTICIA

Ficha del Documento

AUTOR Sapimsa

AREA SGNT

PROYECTO AINO@

LUGAR DE REALIZACION Madrid

NOMBRE DEL DOCUMENTO Manual de usuario Asistente de inscripcion web

Control de Versiones del Documento

VERSION ‘ AUTOR FECHA DESCRIPCION

V1 SAPIMSA 13/07/2020 Version inicial
V2 SAPIMSA 24/09/2021 Actualizacién: acceso al asistente de inscripcion




1
2
3

Indice
INTRODUCCION.......ceeeeeeeeeeseesesseesessesssessessessesssessessessessessessessessesessessesssssssssessssssessssssseeseessessens 1
ACCESO A LA SOLICITUD.....cioeieeieereeeseessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssnsssness 2
PROCESO DE INSCRIPCION ..ot eeeeeseesessssesssssssesesssessessessessessessessessesssssssssesssssessesssessens 3
3.1 INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO DE INSCRIPCION .....vveveeeeeeeeee et se e 3
3.2 AACCESOD ettt ettt et et et et e et e et et et et e ee et eu e e e et et et et euteae e entete et eut et et et ete et et eteare e eeeeneteeearennene 4
3.3 CONVOCATORIA ..ottt et e e eeeee et eneeseseemeeeeneameeseneemeeseneeneaeeneaneaseneeneaneneeneeseneaneeneneanennenanenneneenen 5
3.4 DATOS DE CONTACTO Y DATOS SOLICITUD CONDICIONADA .....eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeenaeeseeesenesnaesaneseaneas 5
35 TIPO DE INSCRIPCION .. .veeteeeeeeeeeeee et et e eeeeees e e et aneeeseeesee st asesaneaneesnsaneesaneasensaneareaseneaneareeeenearenseneaneneens 6

3.5.1  Instrucciones para adjuntar dOCUMENTOS .........cciururiirririiieisieieire e 7
3.6 IDIOMAS ...ttt ettt ettt et et e et et e et ee et eteeee e eeeeeenteteeeenteeeeeenteeeas et eteeee e etees et eeeer et eeeere et eenanene e 8
3.7 PETICIONES ..o eee ettt ettt et ee ettt es et et e es e e eseaseeeeseemeseeseeresseseemeseeseaseseeneerenseneeneneesenreseenenneseaneaneneenens 9

3.71 SEIBCTION A8 AESHNOS ...ttt ettt ettt et et et e et et et et e eneeee et e e e et e e et e st eteereseeeses et eneeteasereeeseeeeanenreanens 9

3.7.2  Cambiar orden de prioridad y eliminar PELICIONES .........cvveiirrrrieiriern et 10
3.8 FINALIZAR ..ottt ettt ettt e et e et e ae e e et ee et e et ete e eeeete s e et e ae e entene et enteaeasenteeeeseneeeeaseeeenaneeans 11
3.9 RELLENAR UNA NUEVA INSTANCIA ... ettt oot et et et ese et eteaneeeaseaseeesaesnessaneasesaneaseetaneesensanenneneaneaneneans 13

3.10  RENUNCIAR A LA INSCRIPCION EN EL CONCURSO .....cvuviriiiisiscteissesesssse s sssssssssse s ssssesessnsssessssessss 13



@,

o®.

o crin
Sico
# GOBIERNO MINISTERIO -
b DE ESPARIA DE JUSTICIA
SUEDIRECCION GENERAL DE NUEVAS
a ‘TECHOLOGIAS DE LA JLSTICIA.

1 INTRODUCCION

El propésito del presente manual es detallar los pasos que el usuario deberd seguir para
rellenar el formulario de inscripcion e inscribirse de forma telemética en el concurso de
traslados de los cuerpos de Gestion P.A., Tramitacion P.A. y Auxilio Judicial, a través del
“Asistente de Inscripcion web”.

Este sistema informético guiaré al interesado por una serie de pantallas para cumplimentar
correctamente todos los datos necesarios de la solicitud e inscribirse en el concurso de
traslados.

El manual ha sido disefiado a modo de impresion de pantallas del sistema AINO@ para que
el proceso de inscripcién pueda llevarse a cabo paso a paso de una manera cémoda y
sencilla.

Una vez completadas todas las pantallas del asistente, en el Gltimo paso se confirmara la
instancia y esta quedara presentada de forma electrénica.

Una vez hecho esto, dentro del periodo de inscripcién, podré:

D Revisar los datos presentados, very descargar la instancia presentada en formato
PDF.

D Anular lainstancia presentada.

D Modificar y presentar nuevamente la instancia.
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2 ACCESO A LASOLICITUD

Para acceder al asistente de inscripcion al concurso de traslados de los cuerpos de Gestion
P.A, Tramitacién P.A y Auxilio Judicial de forma teleméatica es necesario dirigirse a la pagina
web del Ministerio de Justicia: https://www.mjusticia.gob.es/es . Dentro del menu:
Ciudadania=>Empleo Publico y Acceso a Profesiones 2*Concursos de Traslados:

’ - D CASTELLANO v

ATENCION AL CIUDADANO | SEDE ELECTRONICA | DIRECCIONES Y TELEFONOS -

EL MINISTERIO ‘ LA JUSTICIA EN ESPANA CIUDADANIA ARFAS TEMATICAS ARFA INTERNACIONAL

@ Atencion al ciudadano: Informacién sobre Cita Previa.

Inicio » Ciudadania » Empleo Piblico y Acceso & Profesiones » Concursos de traslados

Convocatorias Concurso de Traslados

Empleo Piblico y Acceso a
Profesiones

Para filtrar la bisqueda pulse "Buscar” whecese 2 |a profesion de abogades
w=Acceso a la profesién de Procurador
| BUSCBT' p | de los Tribunales de Espafia
#Acceso a la profesidn de
A . . . Reconocimiento del Titulo
Ambito territorial Cuerpo Profesional de Abogada y
- - - A Procurador que provenga de la
Orense Personal Funcienario de la AGE Unién_Eurupea o de los Estados del
Cuenca Cuerpo de Notarios Espacio Econdmico Europeo
Murcia Cuerpo de Registradores de |a Propied = Acceso a convocatorias por perfiles

rofesionales
Cantabria Letrados de la Administracion de Justicia =

La primera pantalla a la que se accedera automaticamente antes de iniciar el proceso de
inscripcion sera la pagina oficial de la plataforma Cl@ve donde el interesado procedera a
realizar su identificacién electronica por alguno de los sistemas admitidos por esta
plataforma:

D DNI electronico.
D Certificado digital valido expedido por la FNMT.
D Cl@ve Pin 24 h.

D Cl@ve permanente.
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cl@ve

]
i

Elija el metodo de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
|/ Acceder >\\ Acceder >\> (Acceder >> /Acceder >\
N . SR \\ )
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

3 PROCESO DE INSCRIPCION

3.1 Instrucciones de cumplimentacion del formulario de
inscripciéon

Una vez realizada la identificaciébn electrénica, la primera pantalla que se visualizara

contendrd unas instrucciones generales sobre el uso del asistente de inscripcion. Es

recomendable leer estas breves consideraciones acerca de la utilizacion del asistente para
realizar un uso correcto del mismo y conocer todas las posibilidades que ofrece.

Autoservicio del empleado !.cac.ié'n
m MINISTERIO - =
m %u/ho;

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

Este asistente le guiara durante el proceso de inscripcion al concurso de traslados, permitiéndole introducir todos los datos necesarios para cumplimentar de
forma automatica el formulario de inscripcion.

El asistente le permitira realizar tantos cambios y modificaciones como necesite hasta que confirme el formulario en el itimo paso del asistente. Podra imprimir
copias de cada borrador realizado, quedando todos los datos guardados en el sistema para su modificacion en futuras sesiones.

Podra obtener una impresion de la instancia confirmada con constancia de fecha y hora de presentacion por medios telematicos.

Mo obstante, si una vez confirmado el formulario desea cambiar sus peficiones podra realizar una "Mueva inscripcion” que una vez confirmada invalidara a la
anterior, admitiéndose como valida en el concurso la Glfima instancia confirmada dentro del plazo de inscripcion. También podra renunciar denfro del plazo de
inscripcion a la solicitud confirmada.

Se deben destacar los siguientes puntos:

D Una vez se acceda al asistente comenzard el proceso para rellenar el formulario de
inscripcion en el concurso. Esta solicitud permanecera en estado de “borrador” hasta que
se pulse el botén “Confirmar Inscripcién” en la ultima pantalla.

24/09/2021 Manual Asistente de inscripciéon web - Concurso de traslados Gestion P.A., Tramitacion 3
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D Una solicitud en estado de borrador permite hacer tantos cambios como se deseen
dentro del plazo de presentacion de instancias. Se puede salir del asistente y volver a
entrar ya que permanecen grabados los datos cumplimentados hasta el momento.

D Una vez se confirme la inscripcion (pulsando el botén “Confirmar Inscripcién”) ya no se
podré realizar cambios sobre ese formulario concreto, pero si serd posible generar otra
instancia nueva pulsando el botén “Nueva Inscripcién” situado en la primera pantalla del
asistente.

» Unicamente sera valida la Gltima instancia confirmada.

D Con el uso de este asistente se presenta la instancia junto con la documentacion
necesaria para inscribirse en el concurso de traslados. Se trata de un proceso de
inscripcion completo, por lo tanto, no se requiere el envio de la instancia por otros
medios.

D Exclusivamente durante el periodo de inscripcion y Unicamente para la resolucién de
consultas acerca del uso del asistente de inscripcién existe un teléfono de contacto: 91
390 46 05, a través del cual se prestara la ayuda necesaria.

Con el botén “Seguir” iniciara el proceso de inscripcion.

3.2 Acceso

En esta pantalla se muestran los datos personales e informacién sobre el estado de la
Gltima instancia confirmada (inicialmente en blanco).

o Autoservicio del empleado L i
-1 *  MINISTERIO p ( 'L""‘c
m:, DE JUSTICIA : '410

Asistente de Inscripciéon Gestion Tramitacion y Auxilio

w1l -
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Feticiones Finalizar
[Datos personales] Informe_lcmn dt? la Gltima
— instancia
HIE: | — Ultima instancia
Nombre: | p—
Estado:
Primer Apellido: | pu— Fecha:
Segundo Apellido: I hora:  00-:00:00
4= Volver 3¢ Cancelar = Seguir

Con el boton “Seguir” se podra ir pasando por las pantallas del asistente para rellenar los
datos y finalmente presentar la instancia.

En el caso de que ya se hubiera presentado una instancia de forma electronica, en esta
pantalla en el apartado “Ultima instancia” se podra consultar esta informacion asi como la
fecha y hora de presentacion.

También serd posible navegar de nuevo por las pantallas del asistente en modo
visualizacion, para verificar los datos presentados y en la Ultima pantalla se podra ver y
guardar una copia de la instancia presentada.
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Una vez se haya confirmado/presentado una instancia en el concurso de traslados, en esta
misma pantalla “Acceso” se podra:

D Crear una nueva inscripciéon (apartado 3.9 de este documento).

D Renunciar a la inscripcion en el concurso de traslados (apartado 3.10 de este
documento).

3.3 Convocatoria

En la siguiente pantalla se mostraran los datos personales y la convocatoria en curso. Se
debera seleccionar el cuerpo “origen” desde el que se participa y el cuerpo “destino” para el
gue se participa en el presente concurso.

= Autoservicio del empleado I[.“,{_xd’k
II)III:_HISTERID A =
- L0

Asistente de Inscripcién Gestion Tramitacién y Auxilio

I» B 4

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

Seleccione su cuerpo actual v aguel para el que desea parficipar en el concurso:

D200 |
I

Convocatoria: | concurso GE-TR-AU 10

Cuerpo actual: GESTION PA. -
Cuerpoparae... | GESTION PA. ~ == Cuerpo de participacién |
4= Volver % Cancelar = Seguir

3.4 Datos de contacto y datos solicitud condicionada
En esta pantalla se rellenaran los datos de contacto a efecto de notificaciones.

Unicamente si el interesado se acoge a la Base Quinta de la convocatoria “Solicitudes
condicionadas” se completaran los datos relativos al funcionario con el que se vaya a
condicionar en el concurso.

24/09/2021 Manual Asistente de inscripciéon web - Concurso de traslados Gestion P.A., Tramitacion 5
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Asistente de Inscripcién Gestiéon Tramitacion y Auxilio

» N 4
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcién Idiomas Peticiones Finalizar

Complete los datos de contacto:

Si se acoge a la Base 5° de la convocatoria especifigue a continuacion los Apellidos, Nombre y NIF del otro funcionario (solo peticiones condicionadas).

Datos de contacto Datos del otro funcionario para la condicion {Solo condicionados)
Domicilio a efecto de notificacion N.LF

Nombre
Primer Apellido

Segundo Apellido

N° Teléfono

Movil

&= Volver 3¢ Cancelar

3.5 Tipo deinscripcion

En esta pantalla se seleccionara el tipo de inscripcion (V1, V2 o V3) en funcion de la
situacion administrativa del interesado. Una vez elegido el tipo de inscripcion, se tendra que
seleccionar la situacién administrativa que corresponda, completar los datos y adjuntar la
documentacién necesaria en el apartado “Documentacién a adjuntar” que el asistente
solicite.

24/09/2021 Manual Asistente de inscripciéon web - Concurso de traslados Gestion P.A., Tramitacion 6
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Acceso Convocateria Datos de contacio Tipo de inscripcion Idiomas Peficiones Finalizar

Seleccione el tipo de formulario de inscripeion en funcién de la situacion a la que pertenezca.

W1: Funcionarios destinados definitivamente en puestos de frabajo de los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio, asi como los que se encueniren en
situacion de servicios especiales y excedentes por cuidado de hijo que tengan reservado su puesto de trabajo, radicados en temitorio nacional.

W2: Funcionarios desfinados en puestos de trabajo de otros Cuerpos v Escalas de la Administracidn de Justicia o de ofras Administracionss que se encusntren en
excadencia del art. 506. d) de |la Ley Orgénica 6/1985, de 1 de Julio, del Poder Judicial, en los Cuerpos y Escalas de Gestidn, Tramitacién v Auxilio.

W3: Resfto de solicitantes como los suspensos definitivos que hubieran perdido su puesio de frabajo, los participantes con destino provisional por haber
reingresado al servicio activo, asf como el resto de excedentes voluntarios por agrupacion familiar o por interés particular, aguellcs ofros incursos en reordenacion
de efectivos del art. 52. ¢) del R.D. 249/98, de 16 de febrero y reasignacion forzosa del art. 67 R.D. 1451/2005.

Tipos de formulario de inscripcion
formularia v1

=+ formulario v2

formulario v3

Puesto de trabajo actual
Organo de destino actual en propiedad

Documentacion a adjuntar
Documento: Declaracion Jurada

Seleccionar archivo  Declaracion Jurada.pdf Subir documento
Fichero
m La tabla no confizne datos

& || @

4= Volver ¥ Cancelar = Seguir

3.5.1 Instrucciones para adjuntar documentos

Pulsar el botén “Seleccionar archivo”

Seleccionar del ordenador el documento a adjuntar en formato .pdf.

Pulsar el botén “Subir documento”.

Aparecera el documento adjunto en la tabla inferior, donde se podra seleccionar
para ser visualizado o borrado en caso de error.

PN PE

Seleccione el tipo de formulario de inscripcién en funcién de 1a situacion a la que pertenszca.

1: Funcionarios destinados definitivamente en puestos de trabajo de los Cuerpos y Escalas de Gestion, Tramitacion y Auxilio, asi como los que e encuentren en
situacion de servicios especiales y excedentes por cuidado de hijo que tengan reservado su puesto de trabajo, radicados en territorio nacional

V2: Funcionarios destinados en puestos de trabajo de otros Cuerpos y Escalas de | acion de Justicia o de ofras i iones gue se encuentren en
excedencia del art. 508. d) de la Ley Orgénica 611935, de 1 de Julio, del Poder Judi @ Abrir %

V3. Resto de solicitantes como los suspensos definitivos gue hubieran perdido su p
reingresado al servicio activo, asl como el resto de excedentes voluntarios por agrug < v o < Escritorio » Mis documentos ) 2 Buscar en Mis documentos
de efectivos del art. 52_ ¢) del R D. 249/95, de 16 de febrero y reasignacion forzosa

Qrganizar MNueva carpeta Bz @ @
A [} - ;i
Tipos de formulario de inscripcién L} Nombrel ~ Fecha de medificacion Tipo Tamafio
formulario vi 1 Certificado idioma 10/1 %16 Adobe Acrabat D... 179 K

= formulario v2 E Declaracion Jurada 12/06/2019 12:46 Adobe Acrobat D... 238 KH

Tormulario v3

Puesto de trabajo actual
Organo de destino actual en propiedad

Documentacion a adjuntar
Documento: Declaracion Jurada

o -| L ETE ) TVl Ninglin archivo seleccionado | Subir documento
Fichero e

o [i] Latabla no contiene datos v £ >

Nombre: | Declaracion Jurada V‘ Todos los archivos E
Q[ = | o

[

3

4= Volver ¥ Cancelar = Sequir
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Resultado:

Documentacion a adjuntar
Documento: Declaracion Jurada

| Seleccionar archive | Mingun archive seleccionado | Subir documento

Fichero

| Declaracion Jurada pdf |_-=;JDncumento adjunto]

s | O

3.6 Idiomas

En esta pantalla se rellenaran los datos relativos a los idiomas y se adjuntarda la
documentacién acreditativa en los casos en los gue sea necesario.

El asistente propondra por defecto el nivel de idioma que el Ministerio tenga registrado y
reconocido de afos anteriores. Si este nivel/lidioma propuesto no ha cambiado, no_es
necesario adjuntar de nuevo la documentacion.

Por el contrario, si se selecciona un nuevo nivel o idioma se debera adjuntar el certificado
correspondiente en formato pdf siguiendo las instrucciones detalladas para adjuntar
documentos en el apartado 3.5.1.

Asistente de Inscripcion Gestiéon Tramitacién y Auxilio

» O 4
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar
Preferencias por ldioma: Especificar el nivel alcanzado en los idiomas del ambito de las CC_AA. para las que participe con el nivel, perfil o grado superior que
posea en el idioma en cuestion, segun lo establecido en la Base Tercera. Escala de niveles de idioma: 1-3.
Nivel 1: Elemental. Nivel 2: Medio. Nivel 3. Superior.
Si el asistente e propone por defecto el nivel de idioma correcto no es necesario volver a adjuntar documentacion. Por el contrario, si introduce un nuevo nivel o

idioma debera adjuntar el certificado corespondiente en formato pdf. En el caso de disponer de varios certificados es necesario que los adjunte en un unico
documento en formato pdf.

Ambitos de idioma

C.A. del Pais Vasco v C.A. Valenciana v
C.A. de Cataluiia C.A. Foral de Navarra -
C.A. de Galicia C.A. de Islas Baleares -

Documentacion a adj

Documento: Certificz 2 1 de idioma
3
Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado || Subir documento

Fichero

|I| La tabla no contiene datos

S || O
4= Volver ¥ Cancelar =p Seguir
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3.7 Peticiones

En esta pantalla se seleccionaran los destinos a los que se quiere optar en el concurso en
funcion de la prioridad deseada. Es obligatorio elegir al menos un codigo de puesto.

Existen dos tablas:

D Latabla de “Ofertas” (en la parte izquierda de la pantalla), donde se muestra toda la
oferta de plazas para el presente concurso.

D La tabla de “Selecciones” (en la parte derecha de la pantalla), donde se iran
mostrando los destinos solicitados que se seleccionen de la tabla de Ofertas.

En la primera columna de la tabla de Ofertas se encuentra el N° de orden de la plaza (o
conjunto de plazas) en cuestion, seguido de la columna “Tipo” (con los valores V: vacante/s
y posibles resultas; R: sélo resultas), el Organo de la plaza o plazas ofertadas y la
Localidad del mismo.

Asistente de Inscripcién Gestion Tramitacion y Auxilio

1 2 —=
Acceso Convocatoria Dat Idiomas Petici
Plazas ofertadas Plazas solicitadas
Provincia: w
Localidad: + @) Buscar “\.\ Grabal !_
esn
’Tl‘:‘ Orden Tipo Organﬂ Localidad -~ E
5 Prior.  Orden  Tipo Organe Localidad

11995 R JDO. DE PAZ DE ALARACHA (GESTIONPF.... ALARACHA
11975 R JDO. DE PAZ DE AMES AMES
11976 R JDO. DE PAZ DE AMES (GESTION P.A. SE... AMES
11978 R JDO. DE PAZ DE ARTEIXO ARTEIXO
11979 R JDO. DE PAZ DE ARTEIXO (GESTION PA. ... ARTEIXO
04375 R JUZGADOQ DE PRIMERA INSTANCIAE INST...  ARZUA
12017 R JDO. DE PAZ DE AS PONTES DE GARCIA ... AS PONTESD...
12018 R JDO. DE PAZ DE AS PONTES DE GARCIA ... AS PONTESD...
09228 R JDO. DE PAZ DE ABANA (GESTION PA. S BANA (LA)
09230 R JDO. DE PAZ DE BERGONDO (GESTIONP.... BERGONDO L]
04378 R JUZGADOQ DE PRIMERA INSTANCIAE INST... BETANZOS
04381 R JUZGADOQ DE PRIMERA INSTANCIAE INST... BETANZOS
04384 R JUZGADOQ DE PRIMERA INSTANCIAE INST... BETANZOS
11357 R OFICINADECANATO BETANZOS

3.7.1 Seleccion de destinos
La operativa para seleccionar destinos es la siguiente:

1. Filtrar usando los campos “Provincia”’ y “Localidad” que se encuentran sobre la
tabla “Ofertas”.

2. Pulsar el botén “Buscar”.

Seleccionar los 6rganos deseados pulsando sobre ellos con el ratén.

4. Los érganos escogidos apareceran en el listado de peticiones (tabla “Selecciones”)
ordenados por prioridad.

w
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DE JUSTICIA

DE ESPANA

&

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio
I» =
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar
7Y Provincia: | sEgoviA v 2]
= =
Localitzd: | seaovia . Grabar antes de salir
OFERTAS SELECCIONES +&(a
5 Orden Tipo  Organo Localidad =
= Ty Prior. Orden | Tipo Organo
00202 R AUDIENCIA PROVINCIAL. SECCIONN® 1 G SEGOVIA r - A -
o__: . Aparecera el destino escogido en su

05768 R JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INST... SEGOVIA — listado de peticiones
e |05771 R JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INST...  SEGOVIA

05774 R JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INST...  SEGOVIA

05777 R JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INST...  SEGOVIA

05780 R OFICINA DECANATO SEGOVIA

05781 R OFICINA DECANATO (GESTION PA.AV) SEGOVIA

05750 R JUZGADOQ DE LO CONTENCIOSC-ADMINI. .. SEGOVIA

07526 R JUZGADO DE LO PENAL N° 1 SEGOVIA

05359 R JUZGADO DE LO SOCIAL N® 1 SEGOVIA L]

05774 R JUZGADO DE MENORES N*® 1 SEGOVIA

13873 R JUZBADOC DE PRIMERA INSTANCIAE INST...  SEGOVIA

14135 R FISCALIA PROVINCIAL SEGOVIA

Si no se va a continuar con el proceso en este momento se puede usar
Grabar antes de salir

de que se queden guardados los destinos elegidos hasta la proxima sesion.

En esta pantalla también se puede usar el boton

el

'Y
-
.
SURDIRECCION GEVERAL O NUEVAS o
TECHDLOGAS E LA JUSTICA 'e®,
Localidad

botén:

o bien avanzar a la siguiente pantalla (botén “Seguir”) con el objetivo

& Descargar [sityado en la parte inferior con

el fin de obtener un listado-resumen con la informacién de todas las peticiones realizadas.
Este listado tiene caracter informativo y no tiene validez a efectos de inscripcion.

3.7.2 Cambiar orden de prioridad y eliminar peticiones

Sera posible cambiar el orden de prioridad (usando las flechas situadas en la parte
superior de la tabla “Selecciones”) o borrar peticiones que se hayan seleccionado por error
o gue finalmente no se deseen (usando el icono de la papelera):

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacién y Auxilio

I -4
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar
Provingia Usarlas flechas para Usarla papelerapara
- | SEGOVIA v subir o bajar el orden de eliminarla peticién
Localidad: | sEgovIA - (@), Buscar prioridad e seleccionada
OFERTAS SELECCIONES @
'le Orden Tipo Organo Localidad E
- 5 Prior. | Orden | Tipo = Organo Localidad
00802 R AUDIENCIAPROVINCIAL. SECCIONN°1C... SEGOVIA
0001 05780 R OFICINA DECANATO SEGOVIA
05768 R JUZGADO DE PRIMERAINSTANCIAE INST... SEGOVIA
0002 06750 R JUZGADO DE LO CONTENCIOSC-ADM...  SEGOWIA
05771 R JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INST... SEGOVIA
E 0003 08359 R JUZGADO DE LO SOCIAL N° 1 SEGOVIA
05774 R JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INST... SEGOVIA i
05777 R JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INST... SEGOVIA
05781 R OFICINA DECANATO (GESTION P.A. AV} SEGOVIA Seleccionar la peticion
07526 R JUZGADO DE LO PENAL N° 1 SEGOVIA
08774 R JUZGADO DE MENORES N° 1 SEGOVIA
13873 R JUZBADO DE PRIMERA INSTANCIAE INST... SEGOVIA
14135 R FISCALIA PROVINCIAL SEGOVIA &
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Of LA RSTIIA, DEARRLLO TEENGLOGIED
= R CROET® Y RECUPERACION T GESTION D& ACTIOS.
b DE ESPANA DE JUSTICIA

SURDIRECCION GENERAL 2 NUEVAS
= ‘TECHOLOGIAS DF LA JUSTICIA.

3.8 Finalizar

En este dltimo paso se pueden realizar las siguientes operaciones:

1. Completar el municipio de firma de la instancia.

2. “Impresion del borrador”: Consultar y descargar el borrador de la instancia en
formato pdf para comprobar que toda la informacién es correcta antes de confirmar
la inscripcion.

3. “Confirmar inscripciéon”: Confirmar el formulario de inscripcién. Con esta accion
guedara presentado de forma telematica.

s Autoservicio del empleado _ E,“,(,Lé’h
#  MINISTERIO | i 'i *:'h ’
DE JUSTICIA : O

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

» B -

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Feticiones Finalizar

Si usted "confirma inscripcidn” ya no podra obtener borradores ni realizar ningun cambio en el formulario. l:

“"Confirme inscripcion” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

{ Consultarfdescargar el borrador de Ia]

@ Impresion del Borrador 1 instancia
o” Confirmar Inscripcion =4 < FEN
1 Confirmar la Inscripcion
Municipio de firma de la instancia: p;{ Completar el municipio ]

4= Volver 3 Cancelar # Salir

Se solicitara confirmacion antes de presentar la instancia:

Atencidn X

nuevas modificaciones en este

¢ Desea confirmar la in.gcripc_if:n?
@ Si confirma ya no podra realizar
formulario.

Cuando se confirme, se abrira una nueva ventana con la instancia confirmada en formato
pdf que se podra guardar e imprimir. En esta instancia también constaran la fecha y la hora
de la presentacion telematica:

24/09/2021 Manual Asistente de inscripciéon web - Concurso de traslados Gestion P.A., Tramitacion 11
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CHRECEIGN SENERAL DE MO DENTACKSN
EunTon s TENAOUCe
Y RECUPERATION T GESTION DE ACTIVGS.
GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE JUSTICIA
‘SUBDIRECCION GEMERAL DE NUEVAS

. TECHOLOGIAS DE LA JLSTICIA

ANEXO Il

CONCURSO CONVOCADO POR ORDEN DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE FECHA ﬂ] Descargar Imprimir la
Sefialar ( X ) en el recuadro que proceda: la instancia instancia

SELLO DE REGISTRO DE ENTRADA
v ] ve v

(A RELLENAR POR COMUNIDADES AUTONOMAS O GERENCIAS TERRITORIALES.)
PUNTUACION POR IDIOMA:

(A RELLENAR POR EL INTERESADO)
M.LF: PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: NOMBRE:

DENOMINACION Y LOCALIDAD DEL ©RGANO JUDICIAL DE DESTING ACTUAL EN PROPIEDAD: CUERPO ACTUAL:
Gestién P.A.

CUERPO PARA EL QUE PARTICIPA: DIRECCION PUESTO DE TRABAJO O DOMICILIO:
Gestion P.A.

MOVIL:
FLIO:

Preferencias por ldioma. Especificar Gnicamente el Curso de nivel, perfil [C: Sélo peticlones condicionadas. Si se acoge a la Base
o grado superior de los que se posean, sefialando de 1 a 3 en la 5" de la convocatoria debe especificar a continuacidn los

casilla del &mbito de la C.A. para la que participa, segin lo establecido |apellides, nombre y el NIF del otro funcisnario @
el la Base Tercera.2.

Ambite C.A. del Pals Vasco Ambito C.A. Valenciana
Ambite C.A. del Catalufia Ambito C.A. Foral de Navarra
Ambite C.A. de Galicia Ambito C.A. de las |. Baleares

SITHAMAKM ARMIMIETBATIVA. cafialar (%) an al rardado enmbraadn e arecada o rallane lne datee s ea nidan an e caen

4. “Impresion del definitivo”: En cualquier momento durante el periodo de inscripcion
se podra consultar y descargar la instancia confirmada con este botén.

E Eﬁﬁ Autoservicio del empleado
MINISTERIO
DE JUSTICIA

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

» B -

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar

oI
frcage

Si usted “confirma inscripcion” ya no podra obtener borradores ni realizar ningun cambio en el formulario.

"Confirme inscripcidn” cuando el contenido del formulario sea definitivo.

s

:@ Impresion del Definitivo Estado: PRESENTADA —_— fr Informacion sobre lainstancia
T Fechas confirmacion: 14.07.2020 1 confirmada
'\. Hora confimacion: 12:33:53

N
Consultary descargar |©2  sEcovis
lainstancia confimnada

&= Volver ¥ Cancelar o Salir

Una vez se haya finalizado con el uso del asistente se podr4 abandonar este aplicativo con

el botéon
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TreclFiscion T cemen e AL

# GOBIERNO MINISTERIO

s DEESPANA  DEJUSTICIA
SUBDICCION CEMERL DE U

a2 TEENGLOGIAS 8 LA IS

3.9 Rellenar una nueva instancia

Si se desea cambiar los datos de la instancia presentada se usara el botén “Nueva
Inscripcion” situado en la primera pantalla del asistente para empezar a rellenar una
nueva instancia que sélo serd valida cuando se confirme.

La ultima instancia presentada invalidara a la anterior, por lo tanto, sélo sera valida para
participar en el concurso de traslados la ultima instancia confirmada.

dxs Autoservicio del empleado Ii.“,cxo'»n——_/?
it i Ililll:_llISTEFlID A ’h

Asistente de Inscripcion Gestion Tramitacion y Auxilio

w1l -4
Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion Idiomas Peticiones Finalizar
[ ] Ultima instancia - -
___( Informacién sobre lailtima J
I Estado: PRESENTADA[— — 1 instancia
I Fecha: 15.07.2020
— hora: 08:37:22 | % Renuncia

Nueva Inscripcion

=1

[ Nueva Inscripcion |-———: Realizarnuevainscripcién]

4= Volver ¥ Cancelar =p Seguir

3.10Renunciar a lainscripcion en el concurso

Si se desea renunciar a la instancia presentada, durante el periodo de inscripcion, se usara
el botén “Renuncia” situado en la primera pantalla del asistente. La renuncia invalidara
cualquier solicitud presentada previamente e implicara la no participacion en el concurso de
traslados. A pesar de esto, si el solicitante cambia de opinion sobre la renuncia realizada y
quiere presentar una nueva instancia podra volver a hacerlo con el botdn “Nueva
inscripcion”.
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DE ANA
. ! S—
e
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Autoservicio del empleado f.cacbcm
MINISTERIO A ~
e a0

Asistente de Inscripcién Gestidon Tramitacién y Auxilio

w =

Acceso Convocatoria Datos de contacto Tipo de inscripcion |diomas Peticiones Finalizar
NE Ultima instancia
Nombre: I
Estado. PRESENTADA
Primer Apellido:  |u—— Fecha: 15.07.2020
Segundo Apellido: | p—

hora: 08:37:22 i =4 i

Nueva Inscripcion

Pulsando el botén “Renuncia” El asistente solicitara confirmacion para la renuncia:

Atencion X

Al "REMUNCIAR" invalidara Iz dltima instancia presentada. ;Desea
@ continuar?

Una vez confirmada la renuncia, se invalidara la ultima instancia presentada que pasara a
estado “Renuncia” y el interesado podré visualizar y descargar una copia de esta renuncia
en la que figurard también la fecha y hora en la que se renuncio6:
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GOBIERNO
DE ESPANA

&

COMNCURSO CONVOCADO POR ORDEM DEL MINISTERIO DE JUSTICIA DE FECHA

Sefialar { X ) en el recuadro que proceda:

i [ ] vi

] vz

CHRECEIGN SENERAL DE MO DENTACKSN
08 Lt ITOA, DESARR CHOLOGICO
Y RECUPERATION T GESTION DE ACTIVGS.

MINISTERIO
DE JUSTICIA

‘SUBDIRECCION GEMERAL DE NUEVAS
TECHOLOGIAS DE LA JLSTICIA

EMTE

SELLO DE REGISTRO DE ENTRADA

|:|v3

(A RELLENAR POR COMUNIDADES AUTONOMAS O GERENCIAS TERRITORIALES.)

PUNTUACION POR IDIOMA:

(A RELLENAR POR EL INTERESADO)

M.I.F:
[

PRIMER APELLIDO:
|

SEGUNDO APELLIDO:

MOMBRE:

DEMOMIMACION ¥ LOCALIDAD DEL ORGANO JUDICIAL DE DESTINO ACTUAL EN PROPIEDAD:

Gestidn

CUERPO ACTUAL:

PLA.

CUERPO PARA EL QUE PARTICIPA:
Gestién P.A.

Fld0:

DIRECCION PUESTO DE TRABAJO O DOMICILIO:

MOVIL:

Preferencias por ldigma. Especificar dnicamente el Curso de nivel, perfil
o grado superior deflos gue ze posean, sefialando de 1 a 3 en la

casilla del dambito d
el la Base Tercera. ]

la C_A. para la que

participa, segdn lo establecido

C: Sélo peticione$ condicionada®, Si s

5% de la convocaleri3 dﬁ.b’d',eap-ed.ificar

apellidos, ,nefmhre y “eI"NIF:;IgI atro
i * P

e VA L

Ambito C.A. ! Pais Vasco

Ambito C.A. Valenciana, - T.

[] - i
LI | 1] [ [ -
\ '

Ambito C.A. del Catalunia

Ambito C.A. Eq‘rar’a& Navalrd,

Ambito C.A. de Galicia

Ambito-C 4, de a4 |. Balearas

acoge a la Base
continuacién los
ncionario !

SITUACION ADMINISTRATIVA: Sénalars
== i

'1;2;, eﬁs\:ﬂ\ re::‘:uhtdr&s:ambf&ada que proceda y rellene los datos que se

piden, &n su caso:

Serviciol

Activo '\~ /Siel dEstifig aetdal ha sido obtenido por;
v~ OeSigRacidn.”

1) Concurso especifico,

2) Libre

P.A.y Auxilio Judicial

Vi Comizich de se‘nrici'h'c‘s Indiedr drgano udicial donde se desempena:
Excedencla por cu 5!50 EE iam EIES iﬂiil:al ia ieﬁia Ee pase a la siiuacign: Ea j ﬁes j ii 5]
Servicios especiales
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